GEMEINDE

KappelamAlbis

Die Gemeinde Kappel am Albis ist eine attraktive Gemeinde im Knonaueramt mit rund 1200 Einwoh-
nern. Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Persdnlichkeit als

Leiter/in Finanzen (80 — 100 %)

Ihre wichtigsten Aufgaben:

e Leitung des Bereichs Finanzen insbesondere
e Fuhrung der Finanz- und Nebenbuchhaltungen (Kreditoren/Debitoren)
e Erstellung von Budget, Jahresrechnungen, Investitions-, Finanz- und Aufgabenplanung
e Lohnwesen
Bearbeitung und Rechnungsstellung der Grund- und Verbrauchsgebiihren
Versicherungswesen (Sach- und Personenversicherungen, inkl. Administration)
Bearbeitung der Gesuche um individuelle Pramienverbilligung
Aktive Mitarbeit mit und Stellvertretung der Steuersekretarin
Quialitatssicherung/Controlling

Sie bringen mit:

Verwaltungslehre oder kaufmannische Berufsausbildung mit guten Verwaltungskenntnissen
Ausgewiesene Kenntnisse bzw. Weiterbildung und Berufserfahrung im Finanzbereich
Vertiefte Kenntnisse in Abacus und in der Rechnungslegung HRM2

Analytisches Denken, rasche Auffassungsgabe und Belastbarkeit

Exakte und zuverlassige Arbeitsweise

Hohe Dienstleistungsorientierung

Wir bieten Ihnen:

e Anspruchsvolle, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben mit hoher Selbstan-
digkeit

Engagiertes, kompetentes und kollegiales Team in freundlichem Arbeitsklima

Attraktive Anstellungsbedingungen mit moderner IT-Infrastruktur

Flexible Arbeitszeiten und Mdglichkeit fir Homeoffice

Weiterbildungsmoglichkeiten

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. lhre vollstandigen Unterlagen senden
Sie bitte bis 29. Mai 2020 an: Gemeindeverwaltung Kappel am Albis, Gemeindeschreiberin Stefanie
Dunnenberger-Forlin, Lindenfeld 2a, 8926 Kappel am Albis.

Bei Fragen steht Ihnen die Gemeindeschreiberin unter 044 764 83 62, s.duennenberger@kappel-am-
albis.ch gerne zur Verfiigung.

Unter www.kappel-am-albis.ch finden Sie weitere interessante Informationen Uber unsere Gemeinde.

Gemeindeverwaltung Tel. 044 764 12 55
Lindenfeld 2a s.duennenberger@kappel-am-albis.ch
8926 Kappel am Albis www.kappel-am-albis.ch
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