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Die Gemeinde Kappel am Albis ist eine attraktive Gemeinde im Knonaueramt mit rund 1‘350 Einwoh-
nern. Wir suchen nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit als 
 

 

Leiter/in Finanzen 80 - 100 % 
 

 
Ihre wichtigsten Aufgaben: 
 

 Fachliche Führung des Bereichs Finanzen  

 Erstellen von Budget, Jahresrechnungen, Investitions-, Finanz- und Aufgabenplanung  

 Führen der Lohnbuchhaltung inkl. Abrechnungen (Sozialversicherungen) 

 Bewirtschaften von Kreditoren sowie Debitoren  

 Stellvertretung der Steuersekretärin während Abwesenheiten (Ferien) 

 Bearbeiten und Rechnungsstellung der Grund- und Verbrauchsgebühren 

 Liquiditätsplanung und -bewirtschaftung 

 Versicherungswesen (Sach- und Personenversicherungen, inkl. Administration) 

 Erarbeiten von Entscheidungsgrundlagen zu Handen des Gemeinderates 

 Qualitätssicherung/Controlling 
 
Sie bringen mit: 
 

 Verwaltungslehre oder kaufmännische Berufsausbildung mit guten Verwaltungskenntnissen 

 Ausgewiesene Kenntnisse bzw. Weiterbildung und Berufserfahrung im Bereich der öffentlichen 
Finanzen 

 Kenntnisse der kantonalen Gesetzgebung im Bereich Finanzen 

 Vertiefte Kenntnisse in Abacus und in der Rechnungslegung HRM2 

 Fundierte EDV-Anwenderkenntnisse (GEVER, innosolv und MS Office) 

 Analytisches Denken, rasche Auffassungsgabe und Belastbarkeit 

 Zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise 

 Flexibilität und Teamfähigkeit 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit hoher Selbständigkeit 

 Engagiertes, kompetentes und kollegiales Team in freundlichem Arbeitsklima 

 Zeitgemässe und flexible Anstellungsbedingungen 

 Möglichkeit für mobiles Arbeiten (Home-Office/Co-Working-Space) 

 Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Ihre vollständigen Unterlagen senden 
Sie bitte bis 30. April 2024 an: Daniela Rieder, d.rieder@kappel-am-albis.ch 
 
Bei Fragen stehen Ihnen der Leiter Finanzen Joe Barmettler unter Tel. 044 764 83 64 j.barmettler@kap-
pel-am-albis.ch und die Gemeindeschreiberin Daniela Rieder unter 044 764 83 62, d.rieder@kappel-
am-albis.ch gerne zur Verfügung. 
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